MOBILITAT MACHER

Die Faissner Petermeier Fahrzeugtechnik AG entwickelt und fertigt mit Gber 100 Mitarbei-
tern Elektrofahrzeuge von eBikes fir On und Offroad Uber Mobilitatslosungen fir die urbane
Logistik der Zukunft bis hin zu elektrifizierten Sportwagen und autonomen People movern.
Neben einer Reihe eigener Produkte unterstiitzen wir unsere Kunden bei der Umsetzung
ihrer Projekte von der Konzeption und Anforderungsdefinition tber die Systementwicklung,
Implementierung und Absicherung bis zum Prototypenbau, Homologation und Serienferti-
gung.

Dazu haben wir alles im Haus, von der Konstruktionsabteilung und den Fertigungsanlagen
Uber die Elektronik- und Softwareentwicklung bis hin zum komplett ausgestatteten Fahr-
zeugbau.

Was wir noch nicht haben bist Du.

Also bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams als:

Teamassistenz
(m/w/d)

Vollzeit / unbefristet

Deine Aufgaben:

- Allgemeine Assistenz- und Organisationsaufgaben flir das Team bzw. die Abteilungsleitung
- Termin- und Reisekoordination sowie Reisekostenabrechnung

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Meetings und Besprechungen (
teilweise in englischer Sprache)

- Erstellung und Bearbeitung von Prasentationen, Berichten und Protokollen in Deutsch
und Englisch

- Kommunikation mit internationalen Geschaftspartnern und internen Schnittstellen




Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

- Berufserfahrung im Assistenz- oder Office-Management-Bereich wiinschenswert
- Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind zwingend erforderlich

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Sicherer Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint)

- Organisationstalent, selbststéndige Arbeitsweise und hohe Serviceorientierung

- Diskretion, Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Was wir bieten:

- Eine unbefristete Festanstellung in einem etablierten und flexiblen Unternehmen mit exzel-
lentem Ruf fiir seine Produkte und Dienstleistungen

- Attraktive Gehaltskonditionen und Entwicklungsmdglichkeiten in einem neuen Unterneh-
mensbereich

- Ein facettenreiches Aufgabengebiet fiir innovative Losungen der Zukunft
- Hohe Professionalitdt in den Fachbereichen und Methodenkompetenz

- Eine Teamstruktur mit flachen Hierarchien, kurzen Kommunikationswegen und personlichem
Gestaltungsspielraum

- Ein wertschatzendes und respektvolles Miteinander liber Hierarchieebenen hinweg

- Ein Team, welches Dich stets kollegial unterstiitzt sowie ein Betriebsklima, in dem Arbeiten
Freude macht

- Krankenkassen Zusatz

- Betriebliche Altersvorsorge
- Mitarbeiterrabatte

- Job Rad

Details:

- Ort: Garching bei Miinchen, Deutschland
- Kategorie: Management

- Art: Vollzeit / unbefristet

- Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung
und lhres frihestmdglichen Eintrittstermins!

HIER BEWERBEN

FAISSNER Zeppelinstrasse 18
r PETERMEIER 85748 Garching

FAHRZEUGTECHNIK AG www.fp-fahrzeugtechnik.de
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