MOBILITAT MACHER

In der Automobilindustrie und der Fahrzeugtechnik entwickeln wir moderne, innovative
Fahrzeuglésungen fiir individuelle Anforderungen. Als Systemlieferant, Technologie-
partner, Technologieberater und Entwicklungsdienstleister sind wir fiihrend in der
Integration moderner Antriebskonzepte. Dabei begleiten wir unsere Kunden gesamt-
heitlich bei der Umsetzung und Industrialisierung lhrer innovativen Fahrzeuglésun-
gen: Von der Idee liber die Konstruktion bis hin zur Serienreife. Dabei sind unsere
Mitarbeitenden unser wertvollstes Gut. Alle tragen mafigeblich zur Umsetzung
unserer Strategie bei. Jeder auf seine Weise.

Werden Sie Teil des Teams als:

Mitarbeiter (m/w/d)
fur den Empfang/Servicepoint

Tatigkeitsschwerpunkte:

— Koordination des Empfangsbereiches

— Empfang von Geschaftspartnern, Mitarbeitern und Kunden
— Erstellung von Besucherausweisen und Zutrittskarten

— Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

— Verwaltung und Bestellung von Biromaterial

— Unterstltzung beim Wareneingang

— Buchung, Kontrolle und Bewirtung von Besprechungsraumen
— Reservierung von Poolfahrzeugen fiir unsere Mitarbeiter

— Ubernahme von Cateringaufgaben

— Unterstilitzung des Teams im Tagesgeschaft




Sie qualifizieren sich durch:

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise im
Dienstleistungsbereich / Hotelfach

Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tatigkeit

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office

Fundierte Kenntnisse im Umgang mit SAP

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr strukturierte Arbeitsweise und ein hohes Mal$ an Selbstorganisation
Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

Eine befristete Anstellung in einem etablierten und flexiblen Unternehmen mit
exzellentem Ruf fur seine Produkte und Dienstleistungen

Attraktive Gehaltskonditionen und Entwicklungsmoglichkeiten in einem neuen
Unternehmensbereich

Ein facettenreiches Aufgabengebiet flir innovative Losungen der Zukunft

Eine Teamstruktur mit flachen Hierarchien, kurzen Kommunikationswegen und per-
sonlichem Gestaltungsspielraum

Ein wertschatzendes und respektvolles Miteinander liber Hierarchieebenen hinweg
Flexible Arbeitszeiten

Krankenkassen Zusatz

Betriebliche Altersvorsorge

Mitarbeiterrabatt

Details:

Ort: Garching bei Minchen, Deutschland
Kategorie: Empfang/Servicepoint

Art: Festanstellung Vollzeit

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
Ilhres frihestmaglichen Eintrittstermins!

FAISSNER Zeppelinstrasse 18
r PETERMEIER 85748 Garching

FAHRZEUGTECHNIK AG www.fp-fahrzeugtechnik.de
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